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Manual do
fornecedor

Do cadastro a primeira venda: como credenciar a sua empresa, publicar
as ofertas e aparecer para os 6rgaos publicos no MarketGov Express.

Nesta primeira etapa a plataforma recebe o credenciamento e os anuncios dos
fornecedores. As ordens de compra, o registro de demanda e as cobrangas comecam em
novembro. Quem se credenciar e puser preco nos itens agora ja entra no ranking desde o
primeiro dia de compras.

Duvidas? Ligue gratis: 0800 741 6103
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‘ Antes de comecar

O MarketGov Express é uma plataforma privada de compras publicas por
credenciamento, da Teclicita. Ela segue o Decreto Estadual do Parana n° 15.145/2026 e o
Decreto federal n°® 13.106/2026. Os 6rgaos compram os itens do catalogo da empresa

mais bem colocada num ranking automatico e publico, sem disputa de lances a cada

compra.

Quem pode se cadastrar

e Empresa com CNPJ: MEI, ME, EPP e demais portes. Pintor, eletricista e outros

prestadores entram como MEI.

e Pessoa fisica com CPF nao se credencia.

O que ter em maos

Para o cadastro
e CNPJ da empresa

e Socios: nome, CPF ou CNPJ e
percentual de participacao de cada
um, e quem é administrador

e Nome, e-mail e telefone de quem vai
usar a plataforma

e As categorias de produtos ou
servi¢cos que a empresa vende

Para o credenciamento

Todos os documentos abaixo sao
obrigatorios:

e Cartao do CNPJ

e Ato constitutivo atualizado (contrato
social ou estatuto, com as
alteracodes)

e Documento de identificacao do
representante legal

e Procuracao, quando a empresa for
representada por procurador

Cada orgao pode exigir, no edital de
credenciamento, documentos técnicos
especificos para cada linha de produto,
por exemplo a Autorizacao de
Funcionamento da Anvisa (AFE) para
comercializar medicamentos. Esses
documentos também sao obrigatérios
e passam a constar no cadastro.

Os documentos podem ser PDF ou foto, com até 10 MB cada.



O caminho, em resumo

o Cadastro

Vocé preenche o pedido de credenciamento no site.

e Aprovacao do acesso

A equipe confere o pedido e manda por e-mail o link para criar a senha.

e Documentos

No painel, vocé envia os documentos. A equipe confere e declara a empresa
Apta.

° Ofertas

Vocé pode preco nos itens do catalogo do governo, na aba Itens para orcar. Cada
item com pre¢o vira um anuncio e, com a empresa apta, entra no ranking.

Videos de apoio

Junto com este manual vai um video curto, gravado na plataforma:

1. Cadastro da empresa

Do botao Quero me credenciar até o envio do

pedido (26 segundos).

O video antigo da importagao de anuncios saiu: desde outubro os precos entram pela aba
Itens para orcar (capitulo 5).

Os prints deste manual usam uma empresa ficticia, a Papelaria Exemplo.

° Cadastro da empresa

Endereco: marketgovexpress.com.br/cadastro?tipo=fornecedor. No site, € o botao



https://marketgovexpress.com.br/cadastro?tipo=fornecedor

Quero me credenciar ou Credenciar minha empresa .

Venda para o governo como
vocé ja vende na internet

() Credenciamento permanente, sem disputar edital a cada
compra

Ofertas por municipio e preco por faixa de quantidade
Cadastro por formulario, planilha ou integracéo com a sua loja

Reputagéo que conta a seu favor no ranking, sem virar punigéo
(art. 30)

Quero me credenciar

Na pagina inicial, o botdo Quero me credenciar fica no bloco Para fornecedores.

o Digite o CNPJ

A plataforma consulta a Receita e preenche nome, razao social, municipio,
telefone, porte e socios. Confira e corrija 0 que precisar. Se a consulta estiver
fora do ar, use Consultar de novo ou preencha a mao: o envio nao fica
travado.

Credenciamento aberto o ano todo. Sem disputa de lances: o ranking & automatico

e publico (art. 17).

Empresa

CNPJ da empresa

47141.025/0001-72

[ Encontrado na Receita: PAPELARIA EXEMPLO LTDA (situacao ativa)

MNome fantasia

Papelaria Exemplo

Razao social

PAPELARIA EXEMPLO LTDA

Porte

) O MEI @ ME ‘ O EPP
Municipio

Pa e Ty 1, 1 - [ P

O CNPJ é consultado na Receita e os dados da empresa vém preenchidos.



9 Confira os dados da empresa

Nome fantasia € como a empresa aparece no catalogo. Confira também
Municipio (no formato Cidade, UF) e Porte (MEI, ME, EPP ou Demais). O
porte conta no desempate do ranking.

e Marque as linhas de fornecimento

Em Linhas de fornecimento , marque a categoria inteira ou s6 as subcategorias
que a empresa vende. E preciso marcar pelo menos uma. D4 para mudar
depois, no painel. As linhas também definem quais itens do catalogo do governo
aparecem para vocé orc¢ar, e 0s seus anuncios s6 entram no ranking nas linhas
marcadas e aprovadas.

© Linhas de fornecimento
Marque a categoria inteira ou 56 as subcategorias que a empresa vende. D4 para mudar
depois, ho painel.

Q1 Busque pelo que a empresa vende: caneta, notebook, luva...

2 linhas marcadas

Material de expediente categoria inteira X Material escolar categoria inteira X

Material de expediente
Categoria inteira

» Escolher subcategorias

Material escolar
Categoria inteira

» Escolher subcategorias
[ Informatica e periféricos
Tecnologia

» Escolher subcategorias

[ saudeeinsumos
Saude e seguranca
» Escolher subcategorias

[ EPleseguranca

Salde e seguranca

& Fernlhar enheatoanariac

Link da empresa no Google (opcional)
https:f/maps.app.goo.gl/...

A nota do Google aparece no seu perfil @ no mapa de fornecedores.

Editais e decretos

Marque as categorias que a empresa vende. A busca ajuda a achar a linha certa.



° Link no Google (opcional)

Se a empresa tem perfil no Google, cole o link (come¢ando com https://). A nota
do Google aparece no seu perfil e no mapa de fornecedores.

e Escolha os editais e decretos

A empresa vende para os 6rgaos dos regulamentos que marcar. Sem henhum
marcado, adere a todos.
Saude e seguranca

» Escolher subcategorias

[ EPleseguranca
Saude e seguranga

& Fornlhar cnheatannriac

Link da empresa no Google {opcional)
https://maps.app.goo.gl/...

A nota do Google aparece no seu perfil e no mapa de fornecedares.

Editais e decretos

A empresa vende para os drgaos dos regulamentos que marcar. Sem nenhum marcado

adere a todos.

Decreto Federal n® 13.106/2026
Credenciamento permanente

Decreto Estadual do Parana n® 15.145/2026
Edital da SEAP a cada 4 meses e editais de oportunidade

O

» Comparar as regras dos 2 regulamentos

Composicao societaria

Uma linha por sécio, como estd no contrato social: CPF para pessoa fisica, CNPJ para
pessoa jurldica. A soma precisa dar 100% e pelo menos um sécio administra a empresa. O

CPF =0 € visto pela equipe da plataforma e por vocés.,

Tipo Nome
Pessoa fisica ~ | Maria Exemplo da Silva
CPF Participacao (%)

Link do Google (opcional) e os editais e decretos.

e Informe a composicao societaria

Uma linha por soécio: tipo (pessoa fisica ou juridica), nome, CPF ou CNPJ,
participacao e se é administrador. A soma tem que dar 100% e pelo menos um
sécio tem que ser administrador. O CPF so6 é visto pela equipe da plataforma e
pela sua empresa.



Composicao societaria

Uma linha por sécio, como esta no contrato social: CPF para pessoa fisica, CNPJ para
pessoa jurldica. A soma precisa dar 100% e pelo menos um s6cio administra a empresa. O
CPF =0 € visto pela equipe da plataforma e por vocés.

Tipo Nome

Pessoa fisica ~ Maria Exemplo da Silva
CPF Participagao (%)
‘ 529.141.025-69 ‘ 100

‘ Administrador pelo contrato social ‘

‘ + Adicionar sécio Soma: 100% de 100%

Responsavel pelo acesso

Nome completo Cargo

Ex.: Socio

Socios: a soma tem que dar 100% e pelo menos um administrador.

o Informe o responsavel pelo acesso
Nome completo, cargo (opcional), e-mail e telefone. E esse e-mail que vai entrar
na plataforma e receber os avisos.

+ Adicionar sécio Soma: 100% de 100%

Responsavel pelo acesso

Nome completo Cargo
Maria Exemplo da Silva Socia administradora
E-mail Telefone

fornecedor.exemplo.10141025@ex: (41) 99999-0000

Contrato com a plataforma

B Termo de uso do fornecedor, versao 2. Leia o texto inteiro: o aceite vira a assinatura
eletrénica da empresa, com data, hora e IP. Depois, duas pessoas da equipe da plataforma

el e e i e

Responsavel pelo acesso: o e-mail informado aqui é o de entrada na plataforma.



e Leia e aceite o termo de uso

A caixa de aceite s0 libera depois de rolar o contrato até o fim. O aceite vale
como assinatura eletrénica da empresa, com data, hora e IP. Depois, duas
pessoas da equipe assinam como testemunhas; vocé nao precisa fazer nada.

e Marque a declaracao e envie

Confirme que as informacodes sao verdadeiras e que a empresa nao esta
impedida de contratar com a administracao publica. Clique em

Enviar pedido de credenciamento §

assinam como testemunhas.

7. Avaliacées. Orgaos avaliam fornecedores e produtos, e fornecedores
avaliam 6rgaos. As avaliacoes sao informagao e nao sao sancao. Quem foi
avaliado pode pedir revisao da nota.

8. Sancoes e descredenciamento. A plataforma registra as sancoes aplicadas
pelos drgaos competentes e pode suspender o acesso de forma cautelar
quando houver indicio de fraude, com direito de defesa.

9. Dados pessoais. Os dados sao tratados para operar as compras e cumprir
obrigagdes legais (LGPD, art. 72, Il e V). Os registros das compras publicas sao

guardados pelo prazo da lei.

10. Mudancas. Este termo pode mudar. A versao nova € avisada e precisa ser
aceita para continuar usando a plataforma.

Leitura até o fim concluida.

Li todo o contrato e aceito o termo de uso do fornecedor, versao 2.

Declaro que as informagdes sdo verdadeiras e gue a empresa nao esta
impedida de contratar com a administracdo publica.

Enviar pedido de credenciamento

Ja tem conta? Entrar

Role o termo até o fim, marque o aceite e a declaracao e envie.

Guarde o protocolo. A tela mostra o numero do pedido, no formato FOR-2026-
XXXXXX, e vocé recebe um e-mail de confirmacao. A equipe confere os dados em
até 72 horas uteis.



Pedido recebido

Protocolo FOR-2026-F26984. A equipe confere os dados em ate 1dia
atil e manda o link para criar a senha em
fornecedor.exemplo.10141025@exemplo.test.

@ Envie o pedido
CNPJ, porte, municipio, linhas de fornecimento, composicao societaria e
a assinatura do contrato com a plataforma.

2 Conferéncia em até 1dia util
A equipe confere o CNPJ e a situacéo no Cadin (art. 17, § 19).

3z Criesuasenha
O link chega no e-mail do responsavel e vale por 72 horas.

4 Mande os documentos
Mo painel, em Credenciamento: contrato social, cartao CNPJ e certidoes.
A equipe confere e deixa a empresa apta.

5 Publique ofertas
Com a empresa apta, prego por faixa, prazo e municipios atendidos. O
ranking faz o resto

Pedido recebido, com o numero do protocolo.

Se o pedido nao passar

e CNPJ que ja tem cadastro ou pedido em analise: ndo da para mandar outro. Fale com
a equipe.

* E-mail que ja tem conta: use outro e-mail ou entre com o que ja existe.

* Precisamos de ajustes: vocé recebe um e-mail com o motivo e pode mandar um

pedido novo, ja corrigido.

e Cadastro bloqueado pelo programa de integridade: sécios da MarketGov nao podem
ser socios, administradores ou representantes de fornecedor. Se achar que é engano,
fale com a equipe.

Cadastro feito pela equipe. Se alguém da equipe MarketGov preencheu o cadastro
para VOCé, no primeiro acesso aparece uma janela com os dados da empresa e o

termo de uso. Confira tudo e clique em . Se houver dado

errado, nao aceite: clique em Sair e avise a equipe. O aceite € seu, nao da equipe.



° Senha e acesso

0 Abra o e-mail de aprovacao

Com o pedido aprovado, chega o e-mail "Seu acesso ao MarketGov Express foi

aprovado". Clique em . O link vale 72 horas e s6 funciona

uma vez.

9 Crie a senha

Pelo menos 10 caracteres, com letras e numeros, sem conter o seu e-mail.
Maiusculas, minusculas e um simbolo deixam a senha mais forte.

Criar senha nova

Depois de salvar, as tentativas erradas sao zeradas e voce
entra com a senha nova.

Senha nova

FERERE BB R R R RN R @

Forte
Pelo menos 10 caracteres

Letras e nimeros

(v
v
~ Mailsculas e minldsculas (recomendado)
w

Um simbolo, como ! ou # (recomendado)

Repita a senha nova

SRR B fa\ @ |

Salvar senha nova

Criar senha nova: os requisitos ficam verdes conforme vocé digita.

e Entre com a senha e o codigo

Na pagina Entrar , digite e-mail e senha e clique em . Em seguida
chega por e-mail um codigo de 6 numeros, que vale 10 minutos. Se nao chegar,
use Reenviar codigo depois de 30 segundos e procure também no spam.



Entrar

Use o e-mail cadastrado pelo seu érgao ou pela sua
empresa.

E-mail

fornecedor.exemplo.10141025@exemplo.test

Senha

Esqueci minha senha

Ainda nao tem conta? Credenciar minha empresa.

Entrar: e-mail e senha.

< Voltar

Confirme que é vocé

Enviamos um cédigo de 6 nimeros para
fr*****@exemplo.test. Ele vale por 10 minutos.

[
T

MNao chegou? Reenviar em 28s Confira também a caixa de

spam.

2 Acesso protegido

Verificacdo em duas etapas: senha e cddigo enviado por e-
mail.

Y Bloqueio temporario depois de 5 senhas erradas seguidas.

/ Senha nova sé per link de usc Unico, que expira em 30
minutos.

2l Cada agao fica na trilha do pedido, com nome, perfil, data e
hora.

@ Nesta primeira etapa, s6 fornecedores podem se
cadastrar

O cadastro de drgdos abre em novembro. Até 13, a plataforma
recebe o credenciamento das empresas que querem vender para o
governo.

Credenciar minha empresa

© Acesso protegido

B3 Verificagdo em duas etapas: senha e c6digo enviado por e-
mail.

Y Bloqueio temporério depois de 5 senhas erradas seguidas.

/¥ Senha nova sé por link de uso tnico, que expira em 30
minutos.

Zl Cada acao fica na trilha do pedido, com nome, perfil, data e
hora.

& Nesta primeira etapa, sé fornecedores podem se
cadastrar

O cadastro de drgdos abre em novembro. Até 13, a plataforma
recebe o credenciamento das empresas que querem vender para o

governo.

Credenciar minha empresa

Confirme que é vocé: digite o codigo de 6 numeros que chegou por e-mail.

e Esqueceu asenha? Em Esqueci minha senha , peca o link. Ele vale 30 minutos e s6
funciona uma vez.

* Conta bloqueada? Cinco senhas erradas seguidas bloqueiam a conta por 15 minutos.

Redefinir a senha libera na hora.

e Codigo a cada entrada: a verificagcao em duas etapas vem ligada. Ela fica em
Minha conta > Seguranga ; recomendamos manter ligada.

Depois de entrar, use Meu painel no menu da conta. As abas que vocé mais vai usar no
comeco sao Credenciamento , Itens paraorcar , Meus anuncios e
Precos e entrega .



Novo: o Decreto 13106/2026, das compras expressas, esta em vigor desde 08/09/2026. Entenda o que muda

MARKETGOV

Buscar no catalogo Curitiba, PR £y =
p—— % -0
® ¢ B 5 v a w & » -

b I Ver no mapa
Todas Expediente Escolar nformatica Saude EPI A to Cop ozint rament: P anute

® Fornecedor

0|a'., Maria A Minha conta

Papelaria Exemplo

Fornecedor: Papelaria Exemplo - Curitiba, PR
@ Suas ofertas estdo fora do ranking: Em andlise. Documentos em andlise pela equipe Ver o credenciamento

Nesta primeira etapa a plataforma recebe o credenciamento e os anuncios. Ordens de compra, registro de demanda e cobrancas comegam em novembro.

Credenciamento Meus anlincios Pregos e entrega

@ Situacdo do credenciamento
Emanilise  Suas ofertas estao fora do ranking por enquanto.
/A Documentos em andlise pela equipe

RAZAO SOCIAL CNPJ PORTE MUNICIPIO CADASTRO
PAPELARIA EXEMPLO LTDA 47.141.0825/0001-79 ME Curitiba, PR Em analise

Orgaos que ja credenciaram a sua empresa

O painel do fornecedor.

° Credenciamento e documentos

Tudo fica na aba Credenciamento do painel. Enquanto a empresa nao for declarada
Apta, os anuncios ficam em rascunho e nao aparecem para os 6rgaos.

Situacoes da empresa

Situacao O que significa

Em andlise A equipe esta conferindo. Mande os documentos que faltam.
Anuncios em rascunho.

Devolvido para A equipe pediu ajuste: veja o motivo na aba e corrija. Anuncios em
correcao rascunho.

Apto Documentos conferidos. Os anuncios entram no ranking.
Credenciado Algum 6rgéo ja credenciou a sua empresa.

Inativo Documento obrigatério vencido ou SICAF com pendéncia. Fora do

ranking até regularizar.



Situacao O que significa

Suspenso Sancgao vigente, registro no CEIS ou CNEP, ou taxa da plataforma
vencida ha mais de 15 dias.

Descredenciado A empresa saiu da plataforma, a pedido dela ou por processo.

Enviar os documentos

° Veja o que falta

O bloco Documentos obrigatérios que faltam lista o que ainda precisa ser
enviado.

@ Situagéo do credenciamento

Emandlise  Suas ofertas estao fora do ranking por enquanto.

£\ Documentos em anilise pela equipe

RAZAO SOCIAL CNPRJ PORTE MUNICIPIO CADASTRO
PAPELARIA EXEMPLO LTDA 47.141.0825/0801-79 ME Curitiba, PR Em analise

Orgaos que ja credenciaram a sua empresa

Nenhum ainda. Com a empresa apta, a Autoridade do dérgao credencia pela lista de fornecedores aptos, na primeira ordem de compra ou aproveitando o credenciamento
de outro érgao.

Documentos obrigatdrios que faltam
4 Ato constitutivo (contrato social ou estatuto)
& Comprovante de inscrigdo no CNPJ
£ Certidao de débitos federais e divida ativa da Uniao
& Certificado de regularidade do FGTS
& Certiddo negativa de débitos trabalhistas

& Programa de integridade (declaragao e comprovagao)

’= Credenciamento por linha

A situacao do credenciamento e a lista do que falta enviar.

e Envie cada documento

Em Documentos , escolha o tipo e o arquivo (PDF ou imagem, até 10 MB). Um
documento novo do mesmo tipo substitui o anterior.

e Informe a validade

Preencha o campo Validade com a data que esta na certiddo. Sem data
informada, a plataforma considera 6 meses a partir do envio.



(@ Sua empresa nao tem cadastro no SICAF (consulta de 14/10/2026). Por enquanto iss0 nao tira suas ofertas do ranking, mas o SICAF é a base de habilitagéo usada pelos rgaos:
vale fazer o cadastro no Compras.gov.br.

&, Enviar documento

Tipo do documento Validade (opcional)

Ato constitutivo (contrato social ou estatuto) (obrigatério) v WDMZUZT

Arquivo (PDF ou imagem, até 10 MB)

Escolher Arquivo | doc-exemplo.pdf

A leitura confere o tipo e o CNPJ do documento. O novo substitui o anterior do mesmo

Enviar documento

Nenhum documento enviado ainda.

i3 Linhas de fornecimento e editais

Marque o que a sua empresa fornece. Vocé recebe os avisos de registro de demanda dessas linhas (art. 34). Marcar a categoria vale para todas as subcategorias
dela e pede 0s documentos de todas. Cada linha nova entra em andlise da equipe.

Q Busque pelo que a empresa vende: caneta, notebook, luva...

2linhas Material de

categoria inteira X Material escolar categoriainteira X

eescola 2

Tecnoloaia
Enviar documento: tipo, validade e arquivo.

Material escolar Emanalise

Esta linha ndo pede documento especifico.

B Documentos

(@ Sua empresa néo tem cadastro no SICAF (consulta de 14/10/2026). Por enquanto isso nao tira suas ofertas do ranking, mas o SICAF € a base de habilitag@o usada pelos rgaos:
vale fazer o cadastro no Compras.gov.br.

&, Enviar documento

Tipo do documento Validade (opcional)

Escolha ~ dd/mm/aaaa

Arquivo (PDF ou imagem, até 10 MB)

Escolher Arquive | Nenhum arquivo escolhido

A leitura confere o tipo e o CNPJ do documento. O novo substitui o anterior do mesmo tipo.

Documento Arquivo Validade Leitura

Programa de integridade ( &0 e comprovacao) 8 d -paf  14/04/2027 Pendéncia conferéncia automatica

Enviado em 14/10/2026 &s 10:28
= Leitura automatica indisponivel: a equipe confere o documento & mao.

Vigente

Certid3o negativa de débitos trabalhistas B doc-exemplo.pdf 14/04/2027 Pendéneia  confersncia automatica

Enviado em 14/10/2026 as 10:28
« Leitura automética indisponivel: a equipe confere o documento & mao.
Vigente

Certificado de regularidade do FGTS @ doc-exemplo.pdf 14/04/2027 Randanciall conferéncia automatica
Frviadn em 14/10/2076 A< 10:98

Os documentos enviados aparecem na lista, com a validade.



Quais documentos enviar. Sao obrigatorios para todas as empresas: cartao do
CNPJ, ato constitutivo atualizado, documento de identificacao do representante
legal e, quando a empresa for representada por procurador, a procuracao. Cada
orgao pode exigir, no edital de credenciamento, documentos técnicos especificos
para cada linha de produto, por exemplo a Autorizagcao de Funcionamento da Anvisa
(AFE) para comercializar medicamentos. Esses documentos técnicos também sdo
obrigatérios e passam a constar no seu cadastro. Siga sempre a lista que aparece
no painel.

Fique de olho no vencimento. O painel avisa 15 dias e 7 dias antes de um
documento vencer, e no dia do vencimento. O documento vale até o fim do dia da
validade (horario de Brasilia). Documento obrigatorio vencido deixa a empresa
Inativa, fora do ranking, até vocé mandar o novo.

Linhas de fornecimento
e Cada linha tem situacao proépria: Em analise, Apta, Devolvida para correcao ou Inativa.
So6 a linha Apta pde no ranking as ofertas dos itens dela.

e Os documentos técnicos que uma linha exige (por exemplo, a Autorizagao de
Funcionamento da Anvisa para medicamentos) aparecem e sao enviados em
Credenciamento por linha . S3o obrigatérios: a linha so6 fica Apta com eles em dia.

e Para incluir ou tirar linhas e editais, use Linhas de fornecimento e editais e clique em

CEIWETR I EECERC IR, Linha nova entra em anélise.

Enviado em 14/10/2026 as 10:28
» Leitura automatica indisponivel: a equipe confere o documento & mao
Vigente

&3 Linhas de fornecimento e editais

Marque o que a sua empresa fornece. Vocé recebe os avisos de registro de demanda dessas linhas (art. 34). Marcar a categoria vale para todas as subcategorias
dela e pede os documentos de todas. Cada linha nova entra em analise da equipe.

Q Busque pelo que a empresa vende: caneta, notebook, luva...
2 linhas marcadas ~ Material de expediente categoria inteira X Material escolar categoria inteira X
Escritério e escola 2 categorias marcadas
Tecnologia
Saude e seguranca
Mobilidrio
Alimentagao e copa
Obras, ferramentas e limpeza

Servigos

Editais ou decretos a que a sua empresa adere

0 Decreto Federal n° 13.106/2026

Linhas de fornecimento e editais: marque ou desmarque e salve.



SICAF e consultas

¢ A plataforma consulta o SICAF, o CEIS e o CNEP. O resultado fica em
Consultas e sancoées .

e Empresa sem cadastro no SICAF s6 recebe um aviso e continua no ranking.

e SICAF inativo ou nao habilitado a licitar deixa a empresa Inativa até regularizar no
SICAF. A consulta se repete todo dia enquanto houver pendéncia.

B Salvar linhas e editais
@ Consultas e sangbes

Consultas

Fonte Resultado Detalhe Data

Receita Federal Regular CNPJ ativo na Receita 14/10/2026 as 10:26
SICAF Irregular Sem cadastro no SICAF (no Parana vale o CAUFPR) 14/10/2026 as 10:26
CEIS Indisponivel Consulta sem chave da API do Portal da Transparéncia 14/10/20286 as 10:26
CNEP Indisponivel Consulta sem chave da APl do Portal da Transparéncia 14/10/2026 as 10:26
Certiddes Indisponivel Agregador de certiddes nao contratado (Infosimples) 14/10/2026 as 10:26
Sancoes
Nenhuma sangdo registrada.
#» Descredenciamento Pedir descredenciamento

Nenhum processo de descredenciamento.

Consultas e sancdes: Receita, SICAF, CEIS, CNEP e certiddes.

Contrato

Em Contrato, socios e historico vocé acompanha a assinatura: "Aguardando
testemunhas" e, depois, "Assinado". Duas pessoas da equipe assinam como testemunhas
e o0 painel segue liberado enquanto isso.



Nenhum processo de descredenciamento.

O Contrato, sécios e histérico

Termo de uso aceito: versao 2, em 14/10/2026 &as 10:25 por Maria Exemplo da Silva (fornecedor.exemplo.10141025@exemplo.test), no pedido FOR-
2026-F26984.

2, Contrato com a plataforma, versdo 2: Aguardando testemunhas
Faltam 2 testemunhas da equipe da plataforma.

+ Fornecedor Maria Exemplo da Silva, 14/10/2026 as 10:25 - MGX-FPQ2-QXSV

Nao precisa fazer nada: duas pessoas da equipe da plataforma assinam como testemunhas. O painel segue liberado enquanto isso.
& Composigao societaria
Sécio CPF ou CNPJ Participacio Administrador

Maria Exemplo da Silva

i 0 A 529.141.0825-69 100% Sim, pelo contrato social
(pessoa fisica)
» Histérico do credenciamento (8)
Precisa de ajuda? . .
® Q  Buscar na ajuda > Central de ajuda >
Guias passo a passo, com imagens, para 6rgacs publicos e fornecedores.
m Comprar Vender Ajuda Legislagao

Come comprar Credenciar empresa Central de ajuda Decreto 13.106/2026 7

Contrato, soécios e historico.

e Orcar os itens do catalogo

Vocé nao cadastra produto. Os itens sdo os do catalogo do governo federal (CATMAT
para materiais e CATSER para servi¢os), nos grupos das suas linhas de fornecimento.
Vocé pde prego no item, e ele vira um anuncio seu.

0 Abra Itens para orcar

No painel, aba Itens para orgar . Os cartdes no topo mostram quantos itens ha
nas suas linhas, quantos estdao Sem preco , Com pre¢co e Pausados .



3= Itens para orgar 4 © Sem preca ’ @ Com prego ‘ il Pausados

17698 17693 5 0

Itens para orgar b, Baixar planilha com os itens [@ Enviar planiiha preenchida

Os itens s@oc os do catdlogo do governo (CATMAT e CATSER) nos grupos das suas linhas de fornecimento. Vocé ndo cadastra produto nem pede item novo: poe pre¢o no
itern, num por vez aqui ou em varios pela planilha, que sai com os itens do filtro (linha, classe ou busca). ltem com prego vira anuncio em Meus anuncios.

Q1 Buscar pelo nome ou peio codigo (CATMAT, CATSER ou do iter Linha (grupo) Todas as linhas v
Todos 17688 Sem prego 17683 Com prega 5 Pausados 0
Item do catilogo Referéncia Seupreco Situacdo

k

Abridor envelope
Abridar eevelons, \iEo: st . meterisl Mets Sam referéncia r mad Sem preco Pér prego
stmiat-307863 - CATMAT 307863 - Unidade - Material pediant

Sem preco © Por prego

Abridor envelope

Abridor envelope
tmat-150144 MAT 15014 nidade - Materfal de expedien
Abridor folha livro
Abridor 0, mate etal | tama Sem cia , rmad Sem preco T Pérprego
() 4 5 ATMA 40875 r A Mat al e { tient
Abridor folha livro
Abridor folha material: madeira , tam o 15 en em referéncia Nao informad: Sem preco

Itens para orcar: os itens do catalogo do governo nas suas linhas, com busca, filtros, a planilha e
o botao Por preco.

Ache o item

Busque pelo nome ou pelo cédigo (CATMAT, CATSER ou do item) e use os filtros
Linha (grupo) e Classe . Cada item mostra o nome, a descrigao completa, o
codigo e a unidade do catalogo do governo, além da referéncia de preco,
quando houver.

Ponha o preco

Cliqgue em . Informe o preco padrao por unidade, o prazo em dias

Uteis e, se quiser, o estoque, a marca e o modelo. Clique em Qi@ Re{-Ilel. O
item passa para Com prec¢o e vira um anuncio em Meus anuncios .



Pér precgo: Abridor envelope X

Abridor envelope, tipo: espatula , material: metal

A4 & 3 N0 L

Este itemn ainda ndo tem preco de referéncia.

Prego padrao por Unidade
(RS) Prazo (dias uteis) Estoque [Unidade)

Preco por quantidade (opcional)
did
+ Adicionar faixa
Marca Modelo

Marca do produto que voce entreq: Modelo ou referénc ) fabricante

Prego por localidade (opcional)

+ Adicionar localidade

Por preco: preco padrao, prazo, estoque, faixas, marca, modelo e preco por localidade.

o Preco por quantidade (opcional)

Em Adicionar faixa , até 5 faixas: a partir de quantas unidades vale um preco
menor que o padrao.

e Preco por localidade (opcional)

Em Adicionar localidade , um preco diferente para uma cidade (Cidade, UF) ou
um estado (UF), com faixas proprias se quiser. As localidades sem preco proprio
usam o preco padrao.

e Corrija quando precisar

Nos itens com preco, o botao vira feZeggle]I@e]{zIeM. As faixas e 0s precos por
localidade que vocé ja tinha continuam 3.



Referéncia de preco. Quando o item tem preco de referéncia das compras publicas,
ele aparece ao lado do seu. Se 0 seu preco passar 30% da referéncia, a tela avisa: o
orgao vai precisar justificar a compra.

Varios itens de uma vez: a planilha

o Filtre primeiro
Escolha a linha, a classe ou faca uma busca. A planilha sai s6 com os itens do
filtro, nunca com o catalogo inteiro.

e Baixe
Cligue em BEENVCIRIERTGERL I R ELEN. Vem 0 arquivo itens-para-orcar.csv ,

que abre no Excel, com o cédigo de cada item e o pregco que vocé ja tiver posto.

e Preencha e salve em CSV

Preencha as colunas da tabela abaixo. No Excel: Salvar como > CSV UTF-8 .
Limite: 500 linhas e 1 MB por arquivo. Linha sem preco e sem prazo fica de fora.

0 Envie e confira

Cligue em BEWEIFIERITGER IR NEW. O primeiro envio sé confere, sem

gravar hada: cada linha aparece como nova, como atualizagao ou com o erro a
corrigir.

e Grave

Grave as linhas validas. Linha com erro nao trava as outras: corrija e envie de
novo so6 essas.

Colunas da planilha

Coluna Obrigatéria O que preencher

item Sim Cddigo do item, ja preenchido na planilha baixada.
Nao mude.

preco Sim Preco padrao por unidade, como 12,50.

prazo_dias Sim Prazo de entrega em dias uteis, de 0 a 90.

abrangencia Nao Onde entrega: Brasil, a UF (PR) ou Cidade, UF,

separados por | Vazio: vale a area de Precos e
entrega.



Coluna Obrigatéria O que preencher

estoque Nao Quantidade disponivel. Vazio: a plataforma nao
controla. Zero tira a oferta do ranking.

faixa_a_partir e Nao A partir de quantas unidades vale um preco menor, e
faixa_preco esse preco.
precos_locais Nao Preco por localidade: Curitiba, PR = 12,50 / 100 =

11,90 (preco e, depois da barra, faixas), varias
separadas por |.

marca € modelo Nao Marca e modelo do produto que vocé entrega.

Erros mais comuns

Mensagem Como resolver

Nao esta no catalogo da Use o codigo do item da planilha baixada. Item fora do
administracao catalogo nao entra: sé a administragao inclui item.

O item nao esta nas suas linhas  Inclua a linha em Credenciamento ou tire a linha da
de fornecimento planilha.

Preco invalido Use sé o numero por unidade, como 12,50, sem "R$".
Prazo invalido Informe dias uteis de 0 a 90.
O preco da faixa deve ser Corrija faixa_preco ou deixe a faixa vazia.

menor que o preco base

Preco por localidade nao Escreva Cidade, UF = preco e separe varias localidades
reconhecido com |.

e Completar cada anuincio

Na aba Meus anuncios , clique em Editar no anuncio para ajustar os detalhes e incluir
fotos.

* Preco e prazo, com as faixas de quantidade. O nome, a descri¢cao, o codigo e a
unidade sao os do item do catalogo e nao se editam.

* Onde entrega: o seu municipio, todo o estado, todo o Brasil ou estados e cidades
escolhidos. Em Nao atende , liste as cidades ou UFs excluidas.



* Frete deste anuincio, que substitui o frete padrao de Precos e entrega.

* Preco por localidade (opcional): preco diferente para uma cidade ou UF, até 50 locais.
e Estoque: vazio, a plataforma nao controla; zero tira a oferta do ranking até vocé repor.
e Marca e modelo do produto que vocé entrega.

¢ Registro de demanda: marque
Considerar minha proposta automaticamente nas demandas (art. 35) para que,
guando um 6rgao registrar uma demanda desse item, a sua proposta entre sozinha,
com o preco e o prazo do anuncio. A opcao vem desmarcada.

Fotos e video

e Até 10 midias por anuncio. Foto em JPG, PNG ou WebP até 5 MB; video em MP4 ou
WebM até 40 MB.

e A foto passa por um recorte em formato 16:10.

e Sem foto do produto? O botao Gerar por IA cria uma imagem a partir dos dados do
item. Ela sai marcada como "Imagem referencial criada a partir de IA". O limite € de 20
imagens por més.

Ajustar foto do antncio

Esta imagem foi criada por IA
O oaviso "l magem referencial criada a partir de 1A" fica gravado na faixa de baixo da foto & aparece como
legenda no andncio. Confira se a imagem mostra o produto do item antes de enviar

LJ 2] 1€ S

E a proporgao da galeria do item. Afaste para mostrar o produto inteiro sobre fundo branco. Sai em 1600 x

1000 px.
Cancesr

Ajustar a foto: recorte, zoom e giro antes de enviar.



Estoque (caixa) Marca
300 Exemplo

Estoque vazio: a plataforma ndo controla. Zero tira a oferta do ranking até vocé repor.

Preco por localidade (opcional)

Para cobrar diferente numa cidade ou num estado. Escreva "Cidade, UF" ou s6 a UF; o resto usa o
preco base.

+ Adicionar localidade
Registro de demanda e critérios
Entrar automaticamente no registro de demanda do item (art. 35)

[0 quandoum 6rgao registra demanda deste item, a oferta vira proposta sozinha se atender o
lecal, o prazo e o estoque. D& para alterar a proposta depois.

Requisito de sustentabilidade
O Marque s6 se o produto atende critério de sustentabilidade. Conta para os drgaos gue usam
esse critério no ranking.

» Classificagao GMS (opcional)

Fotos e videos (2 de 10)

—t)  —)

B i #

Foto ou video GerarporlA |

A foto abre no editor para recortar e girar e sai em 1600 x 1000 px, a propor¢ao da galeria do item.
+ Gerar por |A cria a foto a partir do nome e do descritivo do item; vocé confere antes de enviar. Fota
criada por A leva o aviso gravado e a legenda. Videos MP4 ou WebM até 40 MB

Salvar anuncio

As fotos enviadas aparecem no anuncio. Depois clique em Salvar anuncio.

Fotos ndao mudam a posi¢ao no ranking, mas ajudam o comprador a reconhecer o
produto. O painel mostra dicas automaticas em cada anuncio.

Acompanhar os anuncios

Os indicadores mostram quantos anuncios estdo Em 1° lugar , No ranking |,
Fora do ranking e Pausados . Use os filtros e o botdao Pausar ou Reativar para
controlar cada oferta. A posicao mostrada é a do ranking no seu municipio.



| Cawyus. ouy

® 2.553 visualizagbes doitem % Ocliques W O adicbes ao pedido & 0 pedidos O midias

Q Margue “"entrar automaticamente no registro de demanda” para concorrer nas demandas do item sem precisar mandar proposta a cada vez
(art. 35).

9 Vocé ests em 8° de 8. Seu prego esta 38% acima do 1° colocado; o prego vale 60% da nota.

€ 01° colocado entrega em 3 dias Uteis e vocé em 5. Prazo vale 20% da nota.

Q Cadastre preco por faixa de quantidade (art. 11, § 3°). Pedidos grandes de prefeitura buscam desconto por volume.
Q Adicione fotos e um video curto (tem 0). Ajuda o comprador a confirmar que é o item do catalogo.

@ Escreva uma descricdo com marca, embalagem e condigbes de entrega.

Papel A4 caixa com 10 resmas  6° de 14 no ranking # Editar

(@ R3 219,90 por caixa - 3 dias Uteis - RS 209,90 a partir de 10
00 Pausar

Estoque: 80 Marca: Exemplo

® 5.663 visualizagdes doitem % Ocliques W O adigcdes ao pedido & 0 pedidos O midias

9 Marque "entrar automaticamente no registro de demanda"” para concorrer nas demandas do item sem precisar mandar proposta a cada vez
(art. 35).

9 0 1° colocado entrega em 2 dias Uteis e vocé em 3. Prazo vale 20% da nota.
9 Adicione fotos e um video curto (tem 0) Ajuda o comprador a confirmar que & o item do catalogo

2 Escreva uma descricdo com marca, embalagem e condigbes de entrega.

)

Cada anuncio mostra a posigcao no ranking e dicas para subir.

° Cidades atendidas, frete e reajuste

Na aba Precos e entrega vocé define tudo de uma vez para todos 0s anuncios.
Cidades atendidas e frete

a Escolha a area

Atendo todo o Brasil , Estados inteiros ou Cidades atendidas (uma por
linha, Cidade, UF). Em Nao atendo , liste as excecoes.

e Monte o frete

Por cidade ou UF, em R$ fixo ou % do pedido, até 100 linhas. Sem regra para o
local, ndo ha frete.

e Salve

Marque Aplicar esta area a todas as minhas ofertas se quiser trocar a area de

todos os anuncios. Clique em BEENEIEICEMGICE.



Cigades atenaigas (uma por linna, “Ciaade, UH")

Curitiba, PR

Nao atendo (uma cidade ou UF por linha)

Guaira, PR

AM

Frete por cidade ou estado

Valor fixo em reais por ordem de compra ou percentual sobre o valor dos seus itens no pedido. A cidade vale antes do estado. Sem frete para o local, a ordem sai sem frete. O antincio pode trocar pelo frete

dele.

Londrina, PR R$ fixo v 25,00

Londrina, PR ou PR R$ fixo A4

+ Adicionar frete

Aplicar esta drea a todas as minhas ofertas
Troca a abrangéncia e o "ndo atendo” de 2 ofertas ativas e das pausadas. O frete da area vale para todas que nao tém frete proprio

Salvar drea e frete

% Reajuste de preco em lote

[m]

Em percentual, para cima ou para baixo, no preco base, nas faixas de quantidade e nos precos por localidade. Parte do preco atual de cada oferta, inclusive dos editados &

mao. Para mudar um item s6, use o Editar em Meus anuncios.

Percentual (%) Alcance

10 ou -5 @ Todas as ofertas ativas (2) (O Por departamento ou categoria

\iar a nrévia

Cidades atendidas, excecoes e frete por cidade.

A area padrao vale para os anuncios novos, os de Itens para orcar e os da planilha. O

frete entra no total da ordem, mas nao conta no ranking.
Reajuste de preco em lote

0 Informe o percentual

De -90% a +200%. Escolha o alcance: todas as ofertas ativas ou sé um

departamento ou categoria.

a Veja a prévia

Clique em Ver a prévia . D4 para desmarcar ofertas ou corrigir um prego a

mao; as faixas e os precos por local seguem a mesma proporgao.



Area e frete salvos. As ofertas novas ja saem com esta area.

Salvar area e frete

% Reajuste de prego em lote

Em percentual, para cima ou para baixo, no preco base, nas faixas de quantidade e nos precos por localidade. Parte do preco atual de cada oferta, inclusive dos editados a
mao. Para mudar um item s6, use o Editar em Meus anincios.

Percentual (%) Alcance

5 @ Todas as ofertas ativas (2) (O Por departamento ou categoria

Ver a prévia

() O reajuste vale para as compras futuras. As ordens ja emitidas pelos 6rgaos seguem o prego anterior.

5% em todas as ofertas ativas: 2 ofertas marcadas de 2. Desmarque o que nao quer reajustar ou corrija o prego nove antes de confirmar.

Oferta Preco antes Preco depois Faixas e localidades

Lapis de cor 12 cores, caixa, uso escolar R$ 9,80 1029 Sem faixas nem localidades
Escritério e escola - Material escolar !

Papel A4 caixa com 10 resmas R$ 219,90 23090 a partir de 10: R$ 209,90 para RS 220,40
Escritério e escola - Material de expediente g

Confirmar o reajuste de 2 ofertas Cancelar

® Historico de pregos e entrega

Prévia do reajuste: confira o preco novo de cada oferta antes de confirmar.

e Confirme
Clique em oI NHITNEIRNCEINISEN. O reajuste vale para as compras futuras;

ordens ja emitidas seguem o pre¢o anterior.

o Como funciona o ranking

Para cada item e cada municipio de entrega, as ofertas aptas sdo ordenadas por uma
regra automatica e publica.

.

L

O ranking depende do decreto usado pelo comprador. Os critérios e 0s pesos
variam de 6rgao para orgao, conforme o decreto que cada um segue. A plataforma

vai reunir num so lugar os rankings de cada decreto, para qualquer pessoa
consultar.

Patrocinio, plano, foto e texto do anuncio nao mudam a posicao.



O que tira uma oferta do ranking

Da empresa

Credenciamento em analise,
devolvido, inativo, suspenso ou
descredenciado

Documento obrigatorio vencido
SICAF inativo ou ndo habilitado

Sancao que impede, registro no
CEIS ou CNEP

Taxa da plataforma vencida ha mais
de 15 dias

Restricao no Cadin

Da oferta

Linha de fornecimento nao apta para
o item

Anuncio pausado ou com estoque
zero

Estoque menor que a quantidade
pedida

Nao entrega no municipio da
compra

Empresa sem adesao ao edital do
orgao



o A partir de novembro: vendas

Quando as compras abrirem, o painel ganha as abas de pedidos, oportunidades e

cobrancas. Este é o caminho de uma venda.

0 Ordem de compra

O orgao escolhe pelo ranking e a Autoridade confirma. Vocé recebe o aviso
"Nova ordem de compra", com o0 municipio e a data de entrega. Clique em

YN TR TN T 1@ I T sETETl. O prazo de entrega conta em dias Uteis desde

a confirmacao.

e Envio e entrega

Registre o envio (transportadora e rastreio, se houver) e depois a entrega, com
o numero da NF-e e o arquivo da nota. Pode entregar em partes: o saldo fica em
aberto. Precisa de mais tempo? Use Pedir prorrogacao , com a nova datae o
motivo.

e Recebimento

O orgao registra o recebimento provisério em até 2 dias Uteis e o definitivo em
até 10 dias depois. Se o 6rgao nao se manifestar, o recebimento é considerado
feito (tacito).

° Pagamento

O 6rgao paga direto a sua empresa, no prazo da ordem ou do regulamento (30
dias do recebimento definitivo, se nada for dito). A plataforma nao recebe
dinheiro publico. Vocé é avisado do pagamento e de atraso.

Taxa da plataforma

5% do total da ordem, frete incluido, gerada quando vocé registra a primeira entrega.
Vence em 45 dias.

Ordem cancelada antes da entrega nao gera taxa.

Avisos: 5 dias antes do vencimento e no dia. Com mais de 15 dias de atraso, a conta é
suspensa e sai do ranking; as ordens em andamento continuam. Pagou, a suspensao
cai sozinha.

Pagamento na aba Cobrancas , por PIX ou cartao.



Registro de demanda

Na aba Oportunidades aparecem as demandas abertas pelos 6rgaos. Para cada item,
informe preco e prazo e clique em . As propostas ficam em sigilo até o
fim do prazo e podem ser alteradas até 1a. Com a opcao automatica ligada no anuncio, a
proposta entra sozinha.

Mensagens e avalia¢des

e Cada ordem tem um mural de Mensagens com o 6rgao, com anexos. Mensagem
enviada nao pode ser apagada.

¢ Depois do recebimento definitivo, o 6rgao avalia a empresa em prazos, adequacao,
qualidade, resolutividade e logistica. A média vira a reputacao da empresa, que pode
contar no ranking conforme o decreto do 6rgao. Vocé pode pedir revisao de uma nota
em ate 15 dias.

0 Duvidas frequentes

Preciso pagar para me cadastrar?

Nao. A plataforma cobra s6 a taxa de 5% sobre as ordens entregues.

Meus anulincios estao em rascunho. Por qué?

A empresa ainda nao foi declarada Apta. Confira em Credenciamento se falta algum
documento obrigatorio.

Minha oferta esta fora do ranking.

O painel mostra o motivo na faixa do topo e em cada anuncio. Os motivos mais comuns
sao documento vencido, linha de fornecimento ainda em analise, estoque zero ou a
cidade fora da area de entrega.

N3ao recebi o e-mail de senha ou o cédigo.

Procure no spam. O link de senha vale 72 horas (aprovacao) ou 30 minutos (esqueci a
senha); pega outro se vencer.

Posso vender sé para algumas cidades?

Sim. Defina a d&rea em Prec¢os e entrega ou em cada anuncio, e use Nao atende para
as excecoes.



Posso sair da plataforma?

Sim, pelo bloco Descredenciamento da aba Credenciamento. As ordens que a empresa
ja assumiu continuam valendo.

MarketGov Express é uma plataforma privada da Teclicita (CNPJ 51.153.042/0001-01), do grupo Canal de Compras Brasil.
Nao é operada pelo governo. Manual de outubro de 2026: telas e regras podem mudar; a versao vigente das regras fica no
site.



